
RECHERCHE Secrétaire à mi-temps pour cabinet d'architectes à LYON. 
Une expérience de 3 à 5 ans en agence d'architecture est fortement souhaitée. 
Une bonne organisation, de la rigueur seront nécessaires afin que nous sachions répondre en 
votre absence. (présence souhaitée les a.m.) : 
Accueil téléphonique et physique, 
Enregistrement du courrier - arrivée et départ, 
Gestion des dossiers de candidature avec les co-traitants, 
Rapprochement bancaire, déclarations MAF, TVA, ...; 
OS, situations, comptabilité des chantiers ... 
 
Dans l'attente, 
Cordiales salutations 
 
BATTON - BERGMANN   Sarl  

            Denis BERGMANN    
                A r c h i t e c t e s    d p l g  
228 avenue Félix Faure - 69003  LYON 
T: 04 78 54 57 04 - M: 06 09 26 54 33 
http://www.cyberarchi.com/clients/batton-bergmann/pres/default.htm  
N'imprimer  ce  mail  QUE  si  NECESSAIRE !    Merci  pour  la  planète  


